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ใบขออนุมัติและบันทึกการจำหน่ายออกเครื่องมือ-อุปกรณ์

ชื่อหน่วยงาน : ___________________________________________________________


มีความประสงค์ขออนุมัติจำหน่ายออกเครื่องมือ-อุปกรณ์ ดังนี้
ข้อที่
ชื่อเครื่องมือ-อุปกรณ์
ยี่ห้อ
รหัส/หมายเลข
วันที่รับเข้า
เหตุผลการจำหน่ายออก
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F – ENG – 018


แก้ไขครั้งที่   0





	ลงชื่อผู้เสนอ				


		    (				)


		    วันที่ 	        /	         /		


ลงชื่อหัวหน้าหน่วยงาน				


		     (				)


	              วันที่ 	       /	        /		





ลงชื่อผู้อนุมัติ		  	             อธิการบดี/ผู้รับมอบอำนาจ


	      (				)


	 วันที่ 	        /	        /		








บันทึกการจำหน่ายออก


ข้อที่................................... จำหน่ายออกด้วยวิธีบริจาค 


ให้กับ..................................................................................


ข้อที่.................................. จำหน่ายออกด้วยวิธีการขาย


ให้กับ...................................................................................


ข้อที่................................... จำหน่ายออกด้วยการส่ง


ให้กับ.......................................................เพื่อดำเนินการต่อไป 





ลงชื่อผู้รับผิดชอบการจำหน่ายออก 				


			         (			              )


			วันที่		/	/	








PAGE  
**เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการจำหน่ายออกให้เก็บเอกสารต้นฉบับไว้ที่หน่วยงานเพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ**


