ใบส่งบันทึกคุณภาพ (Quality Record Document : RD) ที่ครบกำหนดทำลาย                                   หน่วยงานจัดการเรียนการสอน
ภาควิชา/คณะ/บัณฑิตศึกษา...........................................................................
คำชี้แจง
โปรดทำเครื่องหมาย (  ลงในช่องส่งทำลาย สำหรับ RD ที่ครบกำหนดทำลาย และในช่องไม่ส่งทำลาย สำหรับ RD ที่ยังไม่ครบกำหนดทำลาย ในส่วนของ RD ที่ภาควิชา/คณะ/บัณฑิตศึกษา     กำหนดเอง ให้พิมพ์เพิ่มเติมต่อท้ายตาราง
	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	RD-XXX-100
	รายวิชาที่เปิดสอน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-101
	ตารางสอน-ตารางสอบ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-102
	ปฏิทินการศึกษาของอาจารย์
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-103
	ปฏิทินการศึกษาของนักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-104
	รายงานการประชุมคัดเลือกหรือกำหนดตัวผู้สอน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-105
	ประมวลการสอน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-106
	ใบอนุมัติประมวลการสอน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-107
	บันทึกการแจกประมวลการสอน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-108
	การร้องขอจากนักศึกษาในการปรับเปลี่ยนเพิ่มเติมเนื้อหา (แบบสอบถาม) (ถ้ามี)
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-109
	การติดตามการสอนของอาจารย์
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-110
	การสุ่มตรวจการเข้าสอนของอาจารย์
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-111
	การร้องเรียนจากนักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-112
	ผลการประเมินการสอนโดยนักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-113
	ผลการประเมินการสอนโดยหัวหน้าสาขาวิชา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	RD-XXX-114
	ผลการเรียนของนักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-115
	รายงานการประชุมการปรับปรุงและพัฒนาสาขาวิชาอย่างต่อเนื่อง
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-116
	หลักสูตร
	ตลอดไป
	ไม่ต้องทำลาย
	
	

	RD-XXX-117
	รายงานการประชุมการร่างหลักสูตร
	ตลอดไป
	ไม่ต้องทำลาย
	
	

	RD-XXX-118
	รายงานการขอเปิดดำเนินการหลักสูตร
	ตลอดไป
	ไม่ต้องทำลาย
	
	

	RD-XXX-119
	รายงานผลการออกแบบและปรับปรุงรายวิชา
	ตลอดไป
	ไม่ต้องทำลาย
	
	

	RD-XXX-120
	รายงานการประเมินมาตรฐานหลักสูตร
	ตลอดไป
	ไม่ต้องทำลาย
	
	

	RD-XXX-121
	รายงานการประชุมการพิจารณาข้อสอบ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-122
	รายงานการประชุมกลุ่มย่อยการพิจารณาการให้คะแนนและเกณฑ์การให้คะแนน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-123
	รายการพิจารณาข้อสอบของคณะกรรมการสอบไล่ภายนอก
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-124
	บัญชี/รายการวัสดุ อุปกรณ์ และแผนการซ่อมบำรุง
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-125
	ประวัติการสอบเทียบ/สอบทานเครื่องมือ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-126
	แผนการพัฒนาบุคลากร
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-127
	Job Description ของบุคลากรในสาขาวิชา
	ตลอดไป
	ไม่ต้องทำลาย
	
	

	RD-XXX-128
	ผลงานวิชาการของภาควิชา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-129
	บันทึกและประมวลรายวิชาที่มีกระบวนการเรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-130
	บันทึกเกี่ยวกับกิจกรรม/โครงการของงานกิจกรรมนักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	RD-XXX-131
	บันทึกผลงานวิจัย/บทความเกี่ยวกับการพัฒนากระบวนการเรียนรู้
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-132
	บันทึกการได้รับเงินสนับสนุนงานวิจัย
1.  เงินสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยฯ
2.  เงินสนับสนุนจากภายนอก
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-133
	บันทึกเกี่ยวกับกิจกรรม/โครงการบริการวิชาการแก่สังคมและชุมชน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-134
	หลักฐานการเป็นกรรมการวิชาการ/กรรมการวิชาชีพ/กรรมการวิทยานิพนธ์
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-135
	บันทึกเกี่ยวกับกิจกรรม/โครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-136
	บันทึกเกี่ยวกับอาจารย์ที่ปรึกษา/การให้คำปรึกษาแก่นักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-137
	บันทึกเกี่ยวกับห้องปฏิบัติการ
1.  รายงานการประชุมของห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี)
2.  ผลการประเมินความพึงพอใจในการใช้บริการห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี)
3.  บันทึก/รายงานการพัฒนาปรับปรุงห้องปฏิบัติการ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-138
	บันทึกการให้บริการแนะแนวอาชีพ/ศึกษาต่อ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-139
	1.  แผนดำเนินงาน
2.  รายงานผลการดำเนินงาน
3.  ใบขอจัดตั้งงบประมาณ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	


	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	RD-XXX-140
	บันทึกการประกันคุณภาพของคณะ/ภาควิชา
1.  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประกันคุณภาพของคณะ/ภาควิชา
2.  ผลการตรวจ Internal Audit ระบบ ISO 9001 : 2000

3.  SAR ของคณะ/ภาควิชา
4.  ผลการตรวจสอบคุณภาพภายในการประกันคุณภาพการศึกษา
	10 ปี
	ยังไม่ครบกำหนดทำลาย
	
	

	RD-XXX-141
	บันทึกเกี่ยวกับวิทยานิพนธ์และการเผยแพร่บทความของมหาบัณฑิต/ดุษฎีบัณฑิต
1.  รายชื่อวิทยานิพนธ์
2.  บทความของมหาบัณฑิต/ดุษฎีบัณฑิตที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-142
	บันทึกผลงานตำราวิชาการ/เอกสารประกอบการสอน/คู่มือปฏิบัติการ/บทความวิชาการ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-143
	บันทึกการพัฒนา สื่อ อุปกรณ์การเรียนการสอนโดยอาจารย์
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-144
	บันทึกการพัฒนาบุคลากร (การศึกษาต่อ/การอบรม/การสัมมนา)
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-145
	บันทึกหลักฐานการได้รับรางวัล
1.  อาจารย์
2.  นักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	


	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



   		    		            ผู้ส่ง RD


            (				)


              	 /	       /		





            					ผู้รับ RD


            (				)


              	 /	       /		


                 สำนักประกันคุณภาพการศึกษา
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แก้ไขครั้งที่ 0
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