ใบส่งบันทึกคุณภาพ (Quality Record Document : RD) ที่ครบกำหนดทำลาย                                  หน่วยงานสนับสนุนการเรียนการสอน 
หน่วยงาน...............................................................................
คำชี้แจง
โปรดทำเครื่องหมาย (  ลงในช่องส่งทำลาย สำหรับ RD ที่ครบกำหนดทำลาย และในช่องไม่ส่งทำลาย สำหรับ RD ที่ยังไม่ครบกำหนดทำลาย  ในส่วนของ RD ที่หน่วยงานกำหนดเอง ให้พิมพ์เพิ่มเติมต่อท้ายตาราง
	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	RD-XXX-200
	รายงานการประชุมการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-201
	รายงานการประชุมภายใน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-202
	บัญชี/รายการวัสดุ อุปกรณ์และแผนการซ่อมบำรุง
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-203
	ประวัติการสอบเทียบ/สอบทานเครื่องมือ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-204
	แผนการพัฒนาบุคลากร
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-205
	Job Description
	ตลอดไป
	ไม่ต้องทำลาย
	
	

	RD-XXX-230
	บันทึกเกี่ยวกับกิจกรรม/โครงการของงานนักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-232
	บันทึกการได้รับเงินสนับสนุนงานวิจัย
1.  เงินสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยฯ
2.  เงินสนับสนุนจากภายนอก
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-233
	บันทึกเกี่ยวกับกิจกรรม/โครงการบริการวิชาการแก่สังคมและชุมชน
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-234
	หลักฐานการเป็นกรรมการวิชาการ/กรรมการวิชาชีพ/กรรมการวิทยานิพนธ์
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	


	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	RD-XXX-235
	บันทึกเกี่ยวกับกิจกรรม/โครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-236
	บันทึกเกี่ยวกับอาจารย์ที่ปรึกษา/การให้คำปรึกษาแก่นักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-237
	บันทึกเกี่ยวกับห้องปฏิบัติการ
1.  รายงานการประชุมของห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี)
2.  ผลการประเมินความพึงพอใจในการใช้บริการห้องปฏิบัติการ (ถ้ามี)
3.  บันทึก/รายงานการพัฒนาปรับปรุงห้องปฏิบัติการ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-238
	บันทึกการให้บริการแนะแนวอาชีพ/ศึกษาต่อ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-239
	1.  แผนดำเนินงาน
2.  รายงานผลการดำเนินงาน
3.  ใบขอจัดตั้งงบประมาณ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-240
	บันทึกการประกันคุณภาพของคณะ/ภาควิชา
1.  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประกันคุณภาพของคณะ/ภาควิชา
2.  ผลการตรวจ Internal Audit ระบบ ISO 9001 : 2000

3.  SAR ของคณะ/ภาควิชา
4.  ผลการตรวจสอบคุณภาพภายในการประกันคุณภาพการศึกษา
	10 ปี
	ยังไม่ครบกำหนดทำลาย
	
	


	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	RD-XXX-242
	บันทึกผลงานตำราวิชาการ/เอกสารประกอบการสอน/คู่มือปฏิบัติการ/บทความวิชาการ
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-243
	บันทึกการพัฒนา สื่อ อุปกรณ์การเรียนการสอนโดยอาจารย์
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-244
	บันทึกการพัฒนาบุคลากร (การศึกษาต่อ/การอบรม/การสัมมนา)
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	RD-XXX-245
	บันทึกหลักฐานการได้รับรางวัล
1.  อาจารย์
2.  นักศึกษา
	5 ปี
	ปี 2545 หรือก่อนหน้านั้น
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	หมายเลข RD
	บันทึกคุณภาพ
	ระยะเวลา      
การจัดเก็บ
	ปีการศึกษา                   ที่ต้องทำลาย RD
	RD

ที่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	ส่งทำลาย
	ไม่ส่งทำลาย

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




   		    		            ผู้ส่ง RD


            (				)


              	 /	       /		





            					ผู้รับ RD


            (				)


              	 /	       /		


               สำนักประกันคุณภาพการศึกษา
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แก้ไขครั้งที่ 0
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