วิธีการรับคืนเงิน
การรับคืนเงินประกันความเสียหาย
1. กรณีนักศึกษาสำเร็จการศึกษา
1.1 นักศึกษานำใบเสร็จรับเงิน ที่ได้รับเมื่อขึ้นทะเบียนบัณฑิตพร้อมบัตรนักศึกษามาติดต่อที่สำนักบัญชีและการเงิน
1.1.1
กรณีนักศึกษา ทำบัตรนักศึกษาหายต้องไปแจ้งความที่สถานีตำรวจและนำใบแจ้งความมาขอรับแทน
1.1.2
กรณีนักศึกษา ไม่มีใบเสร็จรับเงินให้ถ่ายสำเนาบัตรประชาชนพร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องมาแทน
1.1.3
กรณีนักศึกษา ให้ผู้อื่นมารับแทน จะต้องถ่ายสำเนาบัตรประชาชนของนักศึกษาเอง รับรองสำเนาถูกต้องและ ระบุข้อความมอบฉันทะให้ผู้ใดมารับแทนลงไป และลงลายมือชื่อกำกับอีกครั้ง พร้อมมอบใบเสร็จรับเงินขึ้นทะเบียนบัณฑิตและบัตรนักศึกษามาด้วย ตัวผู้มารับแทนก็ต้องนำสำเนาบัตรประชาชนของตนเอง พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องให้ไว้
1.2 นักศึกษาจะได้รับเงินประกันคืนตามรหัส ดังนี้
1.2.1
นักศึกษารหัส 34-XXX-XXX  ถึง 36-XXX-XXX   จ่ายคืน   1,000   บาท
1.2.2
นักศึกษารหัส 37-XXX-XXX  ถึง 44-XXX-XXX   จ่ายคืน   1,500   บาท


หมายเหตุ นักศึกษารหัส 45-XXX-XXX เป็นต้นไปมหาวิทยาลัยฯ มิได้เรียกเก็บเงินประกันความเสียหาย

        1.3
นักศึกษา ลงชื่อรับเงินในใบรายงาน รายชื่อนักศึกษาที่ขึ้นทะเบียนบัณฑิตประจำเดือน         พ.ศ.        ตรงลายมือชื่อ
2.     กรณีนักศึกษาขอลาออก 


        2.1
นักศึกษา นำใบคำร้องขอลาออก ส่วนที่ 2 (ด้านล่าง) พร้อมบัตรนักศึกษามาติดต่อที่สำนักบัญชีและการเงิน


2.1.1
 กรณีนักศึกษา ทำบัตรนักศึกษาหาย ต้องไปแจ้งความที่สถานีตำรวจและนำใบแจ้งความมาขอรับแทน


2.1.2
 กรณีนักศึกษา ไม่มีใบคำร้องขอลาออก ส่วนที่ 2 (ด้านล่าง) ให้ถ่ายสำเนาบัตรประชาชน พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องมาแทน


2.1.3
 กรณีนักศึกษา ให้ผู้อื่นมารับแทน จะต้องถ่ายสำเนาบัตรประชาชนของนักศึกษาเองรับรองสำเนาถูกต้อง และระบุข้อความมอบฉันทะให้ผู้ใดมารับ
แทนลงไปและลงลายมือชื่อกำกับอีกครั้ง พร้อมมอบใบคำร้องขอลาออก ส่วนที่ 2 (ด้านล่าง) และบัตรนักศึกษามาด้วย ตัวผู้มารับแทน ก็ต้องนำสำเนาบัตรประชาชนของตนเองพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องให้ไว้
                     2.2
นักศึกษาจะได้รับเงินประกันคืน ตามข้อ 1.2 

                     2.3 
นักศึกษา ลงชื่อรับเงินในใบรายงาน รายชื่อนักศึกษาที่ลาออกประจำเดือน         พ.ศ.        ตรงลงลายมือชื่อ
การรับคืนเงินทอน
1. นักศึกษา นำใบทอนเงิน (ที่เหลือจากการลงทะเบียน) ลงลายมือชื่อด้านหน้าใบทอนเงิน พร้อมกับสำเนาบัตรนักศึกษาลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง มาติดต่อที่
สำนักบัญชีและการเงิน
2. กรณีนักศึกษา ทำใบทอนเงินหาย ให้รีบติดต่อสำนักบัญชีและการเงิน เพื่อตรวจสอบ และออกสำเนาใบทอนเงินแทนฉบับจริง นักศึกษาสามารถนำสำเนา
ใบทอนเงินที่พิมพ์ขึ้นใหม่ มาติดต่อเพื่อรับคืนเงินได้ตามขั้นตอน ข้อ 1

การรับคืนเงินของนักศึกษากองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา
1. นักศึกษากองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ตรวจสอบรายชื่อจากประกาศของสำนักบัญชีและการเงิน  เรื่องคืนเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ภาคการ
ศึกษาที่ .....ที่นักศึกษาได้สำรองเงินลงทะเบียนไปก่อนว่ารายชื่อพิมพ์ไว้ถูกต้องหรือไม่ รายชื่อแสดงไว้ชุดที่ ลำดับที่ เท่าใด

2.    นักศึกษากองทุนฯ นำสำเนาบัตรนักศึกษาที่ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง พร้อมระบุ ชุดที่ ลำดับที่ และจำนวนเงิน มาติดต่อขอรับคืนเงินที่สำนักบัญชีและการเงิน

3.    กรณีชื่อ – สกุล ในแคชเชียร์เช็คที่นักศึกษารับไปไม่ถูกต้อง ให้นักศึกษาแจ้งต่อเจ้าหน้าที่สำนักฯ เพื่อจะได้ออกหนังสือขอแจ้งแก้ไขแคชเชียร์เช็ค ให้นักศึกษา
                     นำไปติดต่อที่ธนาคาร พร้อมกับแคชเชียร์เช็ค โดยติดต่อได้เฉพาะที่ บมจ.ธนาคารกรุงเทพ สาขาหนองจอก เท่านั้น
การรับคืนเงินค่าสินไหมทดแทน (เดินเรื่องผ่านสำนักกิจการนักศึกษา)


1.    รับคืนค่ารักษาพยาบาล กรณีนักศึกษาประสบอุบัติเหตุได้รับบาดเจ็บ

       1.1
นักศึกษา นำสำเนาบัตรนักศึกษา พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องมาติดต่อที่ สำนักบัญชีและการเงิน เพื่อขอรับคืนเงินค่ารักษาพยาบาล

       1.2
นักศึกษา ลงนามรับเงินในสำเนาใบสรุปจ่ายค่าสินไหมทดแทน ทีมสินไหมบุคคล
2.    รับคืนค่าสินไหมทดแทน กรณีนักศึกษาประสบอุบัติเหตุเสียชีวิต
2.1 ผู้ปกครองนักศึกษา (ที่เสียชีวิต) ตามรายชื่อที่ระบุในใบแจ้งจ่ายค่าสินไหมทดแทนกรณีเสียชีวิต ของสำนักกิจการนักศึกษา นำสำเนาบัตรประชาชนที่ลงนามรับรองสำเนาถูกต้องมาติดต่อที่สำนักบัญชีและการเงิน
2.2 ผู้ปกครองนักศึกษาลงนามรับเงินในใบสำคัญจ่าย
2.3 กรณีที่ผู้ปกครองนักศึกษาไม่สามารถมารับเช็คได้ด้วยตนเอง จะต้องทำหนังสือมอบฉันทะ หรือถ่ายสำเนาบัตรประชาชนของผู้ปกครองรับรองสำเนาถูกต้องและระบุข้อความมอบฉันทะให้ผู้ใดมารับแทนลงไป และลงลายมือชื่อกำกับอีกครั้ง ตัวผู้มารับแทน ก็ต้องนำสำเนาบัตรประชาชนของตนเองพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องให้ไว้
